Фирменный бланк вашего предприятия с реквизитами (название, адрес, телефон)

Исх. № ______

г. Санкт-Петербург                                                                             дата выдачи справки                                                                       

По месту требования 

Справка

Дана Петрову Петру Петровичу  в том, что он (она) действительно работает в  ООО «Иванов» (расшифровать чем занимается предприятие) в должности (расшифровать должность) менеджера с 01.02.1999 по настоящее время, и его (ее) среднемесячная заработная плата составляет __________  рублей.
          На период поездки по странам Шенгенского соглашения (Великобританию – указывать только для Посольства Великобритании) с __.__.2014 по __.__.2014 ему (ей) предоставляется  отпуск. По завершении отпуска Петров П.П. приступает к своим обязанностям.

          Директор                                                    подпись

                                        печать

Главный бухгалтер                                   подпись

Внимание! Директор и главный бухгалтер/бухгалтер сами себе подписывать справки не могут

Просим также обратить внимание, что справка действительна в течение 1 месяца

